
杭州市永天实验小学关于调整校级领导分工的决定

为进一步理顺管理体制，提升工作效能，根据学校工作实际，经学校支委会议研

究决定，校级领导分工调整如下：

书记、校长：杨森毅

全面主持学校支部、行政等各项工作，履行党建工作第一责任人职责。

具体分管：①党建工作：学校党建、工青妇、团支部、少先队、关工委、精神文

明建设；②师德师风：纪检、宣传、意识形态工作；③德育工作：含劳动、心理健康

教育、家庭教育等；④特色品牌建设、对外交流、名校集团化、共同体建设等。

联系部门：党政办、德育室（团支部） 蹲点年级：五六年级

副校长：徐欢

协助书记、校长做好相关工作。

具体分管：①教育教学：课程设置、教学质量监控、招生、社团活动、综合实践

和课后服务等；②教育科研：继续教育、校本研修、师资培训等；③教育督导；④智

慧校园（教育信息化）；⑤图书、档案等管理；⑥语言文字、文明城市创建等；⑦完

成书记、校长交办的其它工作。

联系部门：教导处 蹲点年段：一二年级

副校长：李欣展

协助书记、校长做好相关工作。

具体分管：①后勤工作；②安全保卫：校园安全、法制教育等；③财务管理：政

府采购、固定资产等；④人事工作：教师职评、评优评先、绩效考核、教师招聘等；

⑤卫生防疫：垃圾分类、禁烟防控等公共卫生健康工作；⑥食堂管理；⑦完成书记、

校长交办的其它工作。

联系部门：总务处、卫生室 蹲点年段：三四年级

副校级协理员：陈杰

协助书记、校长做好相关工作。

具体分管：①校园基建；②艺术工作（含学校特色建设）；③协助指导学校后勤

工作、校园文化建设；④完成书记、校长交办的其它工作。

联系部门：总务处
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