2018学年第二学期工作行事历
	月份
	主 要 工 作
	责任科室

	2月
	1.开学典礼；日行一善活动开启。
2.班主任例会及培训（了解寒假生活，探讨新学期工作）
3.班级文化建设评比（黑板报等布置，班级卫生工作等）
4.值周工作、德育处工作、少先队工作计划落实；德育阵地建设—国旗下讲话、每月德育主题、每用黑板报工作、微言微行等安排表的落实。
5.商讨家长学校培训活动计划
6.签订非编老师的劳动合同
7.校园安全隐患检查
8.教研组长会议
9.期初学力评价，各学科联系人组织
10.统计好学生就餐人数，收好学生的伙食费
11.做好校园环境
12.做好直饮机的清洗、滤芯更换工作和水质检测
13. 期初备课，单元卷检查
14. 省师训管理平台选课及审核
15. 制订 2019年支部计划，并组织党员进行学习
16.深入开展学校“名师工作室”建设，组织全体党员学习名师，争当名师
17.消杀公司来校杀毒，预防登革热、春季传染性疾病。
18.心理辅导站、卫生室工作商讨会
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	3月
	1.班主任例会—心理健康及《日常行为规范》培训；学生心理健康状况筛查；推选高阶心理健康教育、班主任基本功大赛的学员
2.校园文化建设（致真楼三四楼、致慧楼五楼、软木板）
3.红领巾广播站开播及新成员选拔与培训
4.“学习雷锋好榜样”—日行一善活动展示—班、队会课年级观摩。 
5.班级文化建设评比（黑板报等布置，班级卫生工作等）。6.拒绝“小眼镜”活动之：学做标准化眼保健操
7.家长学校活动之毕业班家长会
8.第三周、第四周，督导组成员对科学各年级，语文四、六年级，数学四、六年级，语文一年级1班、2班，数学三、五年级进行听课及质量监控
9. 期初各班视力检查
10.做好食堂人员培训工作
11.做好历年财务票据的归档工作
12.办理不动产权证书的事宜
13.做好固定资产的盘查工作
14.完成学生体质健康月测
15.召开膳食小组会议
16.更换教室黑板日光灯
17.系统内教师跨群交流工作
18.庆祝“三八”节活动
19.女教师更年期健康保健讲座。
20.作业批改检查
21.杭外推荐工作
22.科研作业（专题论文）汇总及区专题论文评比推荐指导
23.校本研修活动
24.“明星源”青年教师研修活动
25.第一季度党员“四评”活动
26.三月雷锋月党员志愿服务活动：新年新气象，党员先锋岗
27.党建“双建”回头看工作
28. 完成校园绿化提升工作
29.消杀公司来校杀毒，预防登革热、春季传染性疾病。
30.心理委员心理团体辅导开启；问题孩子家长心理团体辅导开始组建。
31.一年级家长学校培训：如何愉快地与学校老师沟通
32.纸飞机制作留空比赛
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	4月
	1.班主任例会培训——卫生、安全方面培训。
2.家长学校活动：二至五年级家长会
3.班级文化建设评比（黑板报等布置，班级卫生工作等）。
4.“家国梦，书香馨”4.23世界读书日活动
5.开展祭英烈活动
6.拒绝“小胖墩”活动——调查班级“小胖墩”在家饮食卫生
7.学生第二课堂实践活动
8.第三周、第四周，督导组成员对科学各年级，语文四、六年级，数学四、六年级，语文一年级1班、2班，数学三、五年级进行听课及质量监控，对数学二年级进行调研
9.做好食堂人员培训工作
10.完成学生体质健康月测
11.筹备校全员运动会
12.学校风扇、空调等设施全面检查
13.安装室外单杠
14.直接考核招聘教师，启动教师交流工作 
15.教职工春游活动
16.区青年联谊活动
17.区剪纸体验活动
18.毕业班家长会
19.阶段性检测，教学常规检查
20.校本研修活动
21.“明星源”青年教师研修活动
22.区第九届“运河赛课节”初赛启动
23.党员“微课堂”教学展示
24. 消杀公司来校杀毒，预防登革热、其他传染性疾病。
25. 拒绝“小眼镜”活动之——眼保健操比赛
26. 一年级家长学校培训—情绪管理是亲子教育的关键
27.心理委员、问题学生家长团体心理辅导
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	5月
	1.班主任例会培训：拒绝“小眼镜”活动之—家庭用眼卫生调查与交流；
2.“鲜红的五月”校合唱比赛
3.一年级家长学校培训—怎么培养会理财更节俭的孩子
4.五年级学军学农社会实践活动
5.安全演练活动,避震疏散演习
6.心理辅导案例交流活动
7.少先队入队仪式
8.第三周、第四周，督导组成员对科学各年级，语文四、六年级，数学四、六年级，语文一年级1班、2班，数学三、五年级进行听课及质量监控
9.5月下旬，自主合作课堂教学研究研讨活动
10.做好食堂人员培训工作
11.完成学生体质健康月测
12.校全员运动会
13.对校园花木进行修剪
14.教师公开招聘
15.教学常规检查
16.校本研修活动
17.“明星源”青年教师研修活动
18.2018年度各级各类立项课题结题
19. 系统师德演讲比赛
20.“5.10”思廉日主题活动
21. 消杀公司来校杀毒，预防登革热、四害工作。
22. 拒绝“小胖墩”活动——调查班级“小胖墩”学校饮食卫生状况
23.心理委员、问题学生家长团体心理辅导
24. 班主任基本功大赛—讲自己的故事、分析他班的案例
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	6月
	1.庆祝“六·一”活动；一年级入队仪式；评选明德“真善美”好少年
2.一年级家长学校培训：自信阳光的孩子，基因来自哪里？整理材料，总结；评选表彰明德美丽家长
3.期末视力检查；表彰视力有进步的班级和个人
4.六年级毕业修远仪式；策划休业式
5.全校开展家访活动；期末班主任例会：娱乐式总结交流会
6.班主任例会：梯级班主任评比活动；学期班主任总结交流会，材料归档
7. 心理辅导站、卫生站工作总结
8.第三周、第四周，督导组成员对科学各年级，语文四、六年级，数学四、六年级，语文一年级1班、2班，数学三、五年级进行听课及质量监控
9.做好食堂人员培训工作
10.完成学生体质健康月测
11.对学校食堂进行安全卫生检查
12.召开膳食小组会议（卫生站参与：对小胖墩工作共同研究）
13.教师评优评先工作
14.各部门及教师上交总结,各类荣誉申报评比、整理工作
15.教育系统歌咏比赛
16.评选区“师德楷模”评选。
17.在职在编教职工体检。
18.区蜡染体验活动
19.教学常规检查
20.期末测试
21.结合学校活动进行社团展示
22.校本研修活动
23.“明星源”青年教师研修活动
24.学期教师个人科研成果申报及审核汇总核分
25.区第17届教育科研优秀成果评审（教师课题成果评审）
26.2018学年新教师结业考核
27.校级干部民主测评及廉政分析会
28.上半年度民主生活会
29.第二季度党员“四评”活动
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	7月
	1.学校设施设备维修
2.做好工作总结
3.做好离校安全工作
4.监督检查校园在建工程
5.做好教师职评工作
6.单位人员年度考核
7.完成与结对学校交流研学的外出审批手续等筹备工作
8.教职工疗休养活动
9.暑期读好书活动
10.职评教师继续教育学分办理
11.“其他形式转换类”学分登记办理
12.2018学年结业新教师省师训管理平台账号办理
13.组织参加2019年杭州市中小学和幼儿园（基教）教学研究评比
14.“建党日”活动
15.教育咨询服务
16. 党员廉政警示教育
17.爱党爱国小公民主题化的休业式：为9月、10月的教师节、建党70周年、第九届运河小公民节、国庆节等做好准备。
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注：督导工作行事历上所标示的时间，主要是以质量监控为主线，而推门查课功在平时，涵盖的学科也应该是各类；督导组成员每周都应进班听课，发现问题，及时反馈，及时寻找对策，使教学质量不断提高。

杭州市明德小学 
   2019年2月22日

